
ITINEARIO CONVENCIÓN 
CANCÚN 2023



ITINERARIO EXPRESS

Empieza con la 
llegada a 

Cancún, le sigue 
una jornada libre y 

la cena 
bienvenida.

13 DE JUNIO

Una día de paseo y 
recreación por las 

atracciones del 
Parque Xcaret.

14 DE JUNIO

<

Segunda jornada 
libre, que culmina
con una fiesta y un 

after party.

15 DE JUNIO

Dinámica de 
equipo, espacio de 
premiación, cena 
de culminación.

16 DE JUNIO



FECHA ACTIVIDAD HORA INICIO HORA FINAL CÓDIGO DE VESTIMENTA

lunes, 12 de junio Salida desde Bogotá 23:00 2:50

Check In 6:00 7:59

Día libre 10:00 18:00

Fiesta: Viva México 19:00 23:00 Cóctel basado en el folclor mexicano

miércoles, 14 de junio Parque Xcaret 10:00 22:00 Ropa cómoda, zapatos deportivos y protección 
para el sol

Día libre 10:00 18:00

Fiesta: Viva Colombia 20:00 23:00 Lleva un atuendo o accesorio tÍpico de tu ciudad 
o región en Colombia

After Party 23:00 3:00

Dinámica de equipo 10:00 12:00 Ropa cómoda y zapatos deportivos

Tarde libre 12:00 18:00

Fiesta: Noche Mexicana 20:30 1:00 Cóctel que tenga uno o todos los colores de la 
bandera de México

sábado, 17 de junio Check out 10:00 15:00

martes, 13 de junio

jueves, 15 de junio

viernes, 16 de junio

CALENDARIO DETALLADO DE ACTIVIDADES


Tareas y Material

		Tareas						Material 

		TAREA		OBSERVACION/ESTADO				ITEM		OBSERVACION/ESTADO

		Entrega de regalo bienvenida		Se puede dejar en la habitacion o lo entregamos en el check in				Kit de bienvenida

		Snack de bienvenida-transporte		Se puede entregar y enviar cotizacion y propuestas.				Premios para actividad teambuilding		Boteliita de tequila

		Check In 		Confirmar espacio solo para nosotros				Guia de viajero

		Material promocional		Verificar qué vamos a solicitar y costos				Material para el landing page		Ya en desarrollo

		Premios o trofeos para mejores productores		Verificar costos y cuántos son, proponer a Guillo revisar con el previamente				Trofeo para los mejores productores de cada ramo y por categoria		Siempre hemos dado una Lady Liberty

		Fiesta		decoracion de la fiesta y confirmar espacio				Video mejores momentos de la convención

		Confirmar que todos hayan llenado el formulario de migración						Video promocional destinos 2023		ya en construcción

		Confirmar vigencia de los pasaportes						Presentacion para el evento de premiación		Podemos poner un mensaje de la familia del viajero??

		Comunicaciones para viajeros

		Confirmar itinerarios

		Confirmar temas de cenas y eventos

		Diseño del minuto a minuto de la bienvenida

		Diseño del minuto a minuto de la premiación











Cronograma de comunicaciones

		Cronograma Comunicaciones Viajeros Cancún

		Fecha		Tema		Descripción

		17-May		Itinerario Viajeros		Itinerario de viaje 

		24-May		Recomendaciones Viajes #1		Más clima en Cancún y datos importantes del destino (Lugares que van a visitar). Qué deberían llevar, equipaje, etc.

		31-May		Recomendaciones Viajes #2		Documentos necesitan para el viaje

		7-Jun		Recomendaciones Viajes #3		Llenar formulario migración. (Información boletos de avión)

		9-Jun		Recomendaciones Viajes #4		Refuerzo del itinerario horas de vuelo y recordatorio

				Resumen Recomendaciones		Listado de todas la recomendaciones enviadas





Itinerario para viajeros (v2)



				FECHA 		ACTIVIDAD		HORA INICIO 		HORA FINAL 		CÓDIGO DE VESTIMENTA

				45089.0		Salida desde Bogotá		23:00		2:50

				45090.0		Check In 		6:00		7:59

						Día libre		10:00		18:00

						Fiesta: Viva México		19:00		23:00		Cóctel basado en el folclor mexicano

				45091.0		Parque Xcaret		10:00		22:00		Ropa cómoda, zapatos deportivos y protección para el sol

				45092.0		Día libre		10:00		18:00

						Fiesta: Viva Colombia		20:00		23:00		Lleva un atuendo o accesorio tÍpico de tu ciudad o región en Colombia

						After Party 		23:00		3:00

				45093.0		Dinámica de equipo		10:00		12:00		Ropa cómoda y zapatos deportivos

						Tarde libre		12:00		18:00

						Fiesta: Noche Mexicana		20:30		1:00		Cóctel que tenga uno o todos los colores de la bandera de México

				45094.0		Check out 		10:00		15:00





 Itinerario para viajeros

		ITINERARIO DE ACTIVIDADES

		N. DÍA		DÍA		FECHA 		ACTIVIDAD		HORA INICIO 		HORA FINAL 		UBICACIÓN

		1		martes		6/13/23		Check In 		6:00		6:00		Check In 

		1		martes		6/13/23		Día libre		8:00		18h00

		1		martes		6/13/23		Cena Bienvenida- Viva México		19:00		23:00		Terraza del hotel - folclorico mexicano

		2		miércoles		6/14/23		Parque xcaret		8:00		22:00		Parque xcaret

		3		jueves		6/15/23		Día libre		8:00		18h00

		3		jueves		6/15/23		Fiesta 		20:00		23:00		Temática algo colombiano de tu región

		3		jueves		6/15/23		After Party 		23:00		3:00

		4		viernes		6/16/23		Teambuilding 		10:00		12:00

		4		viernes		6/16/23		Tarde libre		12:00		18:00

		4		viernes		6/16/23		Cena Premiación- Noche a la mexicana		20:30		1:00		Viste de uno o todos los colores de la bandera de Mexico

		5		sábado		6/17/23		Check out 		7:00		15:00





Itineario organización

		ITINERARIO DE VIAJE

		N. DÍA		DÍA		FECHA 		ACTIVIDAD		HORA INICIO 		HORA FINAL 		LUGAR				TEMÁTICA		OBSERVACIONES REUNIONES GUILLO		PREGUNTAS /OBSERVACIONES		RESPUESTAS

		1		martes		6/13/23		Vuelo Chárter		23:00		2:50		Aeropuerto de Bogotá

		1		martes		6/13/23		Transporte del aeropuerto a hotel		4:00		5:00		Recibirlos con snack								Podemos tener algo de picar y una bebida en los buses, cotización de esto

		1		martes		6/13/23		Check In 		6:00		6:00		Salón especifico para recibir al grupo						Equipo de Liberty estár identificado con algo y presentar al equipo		Se puede tener salón?, va a haber disponibilidad de desayuno por el early check-in?		Pendiente por confirmar esta semana
Si entregamos los regalos en cada habitacion tiene costo adicional de 6 dolares o entregar en el check in

		1		martes		6/13/23		Día libre		8:00		18h00		Terraza del hotel 		Yo me lllamo Luis Miguel, Mariachi		Estilo Folclorico Mexicano				CENA DE BIENVENIDA

		1		martes		6/13/23		Cena Bienvenida		19:00		23:00								Mensaje de bienvida, recordar la agenda, presentar al equipo, dar impulso a la marca

		2		miércoles		6/14/23		Parque xcaret		8:00		22:00								paseo de dia completo, con material necesario

		3		jueves		6/15/23		Día libre		8:00		18h00								Tips qué hacer en hotel, taxi etc. Por su cuenta puede ir….... Les recomendamos ir con los operadores turisticos del hotel

		3		jueves		6/15/23		Fiesta 		20:00		23:00		Terraza del hotel  (4 horas)				Noche colombiana		Temática algo colombiano de tu región		Revisar locación y deberiamos tener elementos para fotos y decoración divertida

		3		jueves		6/15/23		After Party 		23:00		3:00		Discoteca (4 horas)

		4		viernes		6/16/23		Teambuilding 		11:00		18:00		Be tech building						Entregar las reglas, regalos para cada grupo y es por persona		https://libertymutual.sharepoint.com/sites/EquipoMercadeo/Shared%20Documents/2018-2022/FIDELIZACION/2023/PLAN%20DE%20INCENTIVOS%202023/CONVENCION%202023/COLOMBIA/COORDINACION%20VIAJE%20CANCÚN%202023/CATALOGO%20TEAM%20BEALDING.pdf

		4		viernes		6/16/23		Tarde libre		12:00		18:00

		4		viernes		6/16/23		Cena Premiación Salón 		20:30		1:00				Foto grupal		Noche a la mexicana, viste uno o todos colores de la bandera de Mexico		Por categoria mejor de ramo campeón y subcamnpeon plaquitas o trofeos, diploma, Hogar, Vida Grupo, Auto (individual), PYME.
El gran campeón todo los ramos por categoria		CENA DE PREMIACIÓN

		5		sábado		6/17/23		Check out 		7:00		15:00										Confirmar cómo será el proceso

		1		martes		6/13/23		Transporte del aeropuerto a hotel						entregarles algo de picar para el vuelo, dulce o snack no liquido								Por confirmar hora

		1		martes		6/13/23		Vuelo Chárter		0:08		3:30		Aeropuerto de Cancún

																				Promover el destino del proximo año (video)

																				Recomendaciones a los viajeros

																				Entrenar al gestor para llenar el formulario de acceso a Mexico, documentos impresos



Eventos,%20decoración%20y%20teambuilding/CENA%20DE%20BIENVENIDA.docx?web=1Eventos,%20decoración%20y%20teambuilding/CENA%20DE%20PREMIACIÓN.docx?web=1Eventos,%20decoración%20y%20teambuilding/CATALOGO%20TEAM%20BEALDING.pdf
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